
当コンファレンス施設の搬入・搬出にあたり

この度の御利用に於ける 当コンファレンス施設の搬入・搬出にあたり 御利

用当日の混乱を防ぐ為 下記の点を厳守頂きます様 宜しくお願い申し上げま

す。

搬入・搬出の流れ

１、Ｂ１Ｆ荷捌き所にて一時留置き、荷捌き所横に常設の物流受付にて所定の

手続きをして頂き、手続き完了後セキュリティーカードをお渡し、

搬入・搬出を開始となります。

Ｂ１Ｆの高さ制限は２．７ｍ迄です。

※ その際、事前に提出頂いております作業届の写を必ず、ご持参・ご提示願

います。お忘れの際、搬入不可となりますので ご注意下さい。

※ 手続きは必ず作業届に明記の現場責任者様にてお願い致します。

複数名にてお越しの場合、お手数ですが現場責任者様以外の方は、１Ｆ通

用口受付にて現場責任者様同伴にて手続きをして頂き、人数分の腕章を貸

し出しいたします。その際も作業届が必要となります。

※現場責任者様は、各受付にて身分証明（運転免許書等）が必要になります。

２、当施設のＥＶにて御利用のフロア・貸室迄搬入下さい。

※４・５・６Ｆ御利用の搬入・搬出ＥＶは、別紙にあります E１ＥＶにて搬

入下さい。Ｅ２ＥＶは、他施設（ホテル・オフィス）にての御利用となり

ますので必ずお守り下さい。

※Ｅ、ＥＶスペック：扉寸法Ｗ1100、Ｈ2390、かご内寸法Ｗ1800、Ｄ2000
Ｈ2400（最大Ｈ3600） 積載量 2500 ㎏

※所定の搬入経路は必ずお守り下さい。

※作業終了後は、入館時受付の場所にて 現場責任者様が責任を持って返却

願います

※尚、セキュリティーカード・腕章の紛失汚損時は有償にて弁償頂きます。

（セキュリティーカード：実費、腕章：２００枚１セット分実費）


